
 
LOGICIEL Admin eSolutions 

Créer des Champs pour les Formulaires d’Inscriptions/Sondages 
 
3                               Espace de Texte                        Temps de réalisation = 1’ 
 
 

Votre formulaire est ouvert : 
 

*Cliquer sur le bouton      (en haut à gauche) 
 
1er Champ : Ordre de Classement __ __  Ne rien inscrire, l’ordre s’inscrira automatiquement 
2e  Champ : Type de Champ  (Sélectionnez)         |  

       Sélectionner « Personnalisé » dans le Menu Déroulant   
3e  Champ : Dénomination Unique  _______________ 

Nommer le Champ, c’est une identification interne du logiciel, qui n’apparaît pas sur le 
formulaire visualisé par le client !   
Attention ! Ecrire uniquement les caractères « lettres », ne pas séparer les lettres, ou alors saisir 
le Tiret bas (8) entre chaque lettre, sinon le nom sera refusé à la validation du formulaire !  

 

4e  Champ : Configuration du Champ  (Sélectionnez)         |  
       Sélectionner « Espace de Texte » dans le Menu Déroulant   

5e  Champ : Désignation _____      _________         _  (exemple : Nom, Prénom, Adresse, Email, etc...) 
Ce nom apparaît sur le Formulaire visualisé par le client. Inscrire le nom du champ (en 
2 langues si besoin), tous les caractères sont utilisables (é, è, ?, !, /, &, etc..).  

6e  Champ : Alignement  
       Les boutons «  » doivent être coché à gauche (pour un alignement à gauche) 

7e  Champ : Exigé    Non    |  
       Vous sélectionnez : « NON » passer directement au champ n° 11 

Vous sélectionnez : « OUI » ce champ deviendra Obligatoire, continuer la progression                        
vers les champs n° 8, 9 & 10. 

8e  Champ : Validateur  (Par Défaut)     |  
Le menu déroulant propose un choix de Contraintes Strictes, à choisir dans le cas de 
nécessité absolue, sinon laisser ce champ vide.  
Attention ! Cette option s’utilise dans certains cas, exemple : N° Carte de Crédits,  d’Emails….. 

 
9e  Champ : Texte Invalide _____      _________         _   

Permet d’inscrire le message de la fenêtre de Rappel lorsqu’un champ exigé n’a pas 
été saisi par le participant.  
(exemple : ‘Votre adresse, SVP’ ou ‘Merci de saisir votre Nom’,   etc..) 

10e Champ : Par Défaut  _____      _________         _  ne rien inscrire 
11e Champ : Taille _____   

Il détermine la largeur du champ. Inscrire le nombre  40  *c’est la taille standard, on 
peut la diminuer ou l’agrandir en inscrivant un nombre + petit ou + grand. 
*Memento : Il est d’usage par exemple de faire un petit champ pour un Code postal qui ne 
comporte que 5 chiffres (dans ce cas inscrire 5) 

 
12e champ : Taille Maximum  ___ _   

Ne rien saisir, à moins de vouloir limiter le champ à une taille maximum. 
 

 

Validation : 
 

Validez en cliquant sur  (en bas, bouton au milieu), attendre quelques secondes 
que le document s’enregistre, et revienne sur la page de construction.  

BRAVO ! Opération réussie ☺ 
 

Le champ du formulaire est enregistré, pour visualiser votre travail cliquez sur   
Fermer la page. 
 

Vous Souhaitez construire un nouveau champ, cliquer sur   
Ou votre formulaire est terminé, sortez de cette page pour une autre Tâche. 


